
AYUDA BASICA PARA POWER POINT 
Diseño: útil para darle fondo a las páginas 

Transiciones: Actúa sobre cada diapositiva (o sobre todas si se elige “Aplicar a todo”). 

Se puede fijar el tiempo que dura (“Duración”) la transición elegida – en este caso 
“Desvanecer” – y cómo van avanzando las diapositivas (“Avanzar a la diapositiva”): “Al 
hacer clic con el mouse” o automáticamente “Después de” tantos segundos. 

Animaciones (I): actúa sobre los objetos que están dentro de la diapositiva (por 
ejemplo cuadros de texto o imágenes) 

En este video (hacer clic sobre imagen) 
se muestra el ejemplo que se explicará  a 
continuación 

https://www.youtube.com/embed/9V9CM75lZ2Q 

https://www.youtube.com/embed/9V9CM75lZ2Q
https://www.youtube.com/embed/tWjHBJn65DM


 

Animaciones (II) – Ejemplo:   El objeto (cuadro de texto “Alicia”) se “Desplazará” (01) 
“Desde derecha y arriba” (02).  El desplazamiento durará 1,25 segundos (03) y la acción 
esperará (“Retrazo”) 00,50 segundos para arrancar.  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Nota práctica: para que la acción final no termine abruptamente, se puede 
agregar un cuadro de texto con un punto en un rincón poco 
visible de la diapositiva, y asignarle cualquier animación con un 
“retrazo” de algunos segundos. 

Secuencia de las Animaciones – al hacer clic en “Animaciones” (ver imagen anterior) la 
secuencia de las animaciones aparece como números: primero se produce la acción 1, 
después la 2, etc.  
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Si se quiere modificar la secuencia de alguna acción (por ejemplo el movimiento del 
cuadro de texto “Según pasan los años”, se hace clic sobre el objeto y luego se hace 
clic sobre  “Mover antes” o “Mover después” 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
Nota: Hay un tutorial interesante y muy completo sobre ANIMACIONES en: 
 

https://www.youtube.com/watch?v=FiEVzzM2t3U 
 
Son varios videos sobre Power Point. 
 
Para más cursos, ejercicios y manuales ver en:  
 

http://www.pildorasinformaticas.com 
 

junio 2016 
 

 
Editorial de la Universidad Tecnológica Nacional - edUTecNe 

http://www.edutecne.utn.edu.ar 
mailto:edutecne@utn.edu.ar 

 
©[Copyright] 
edUTecNe, la Editorial de la U.T.N., recuerda que las obras publicadas en su sitio web 
son de libre acceso para fines académicos y como un medio de difundir la producción 
cultural y el conocimiento generados por autores universitarios o auspiciados por las 
universidades, pero que estos y edUTecNe se reservan el derecho de autoría a todos los 
fines que correspondan. 

https://www.youtube.com/watch?v=FiEVzzM2t3U
http://www.pildorasinformaticas.com/
http://www.edutecne.utn.edu.ar/
mailto:edutecne@utn.edu.ar

